平成○年×月○日
各取締役殿

〇〇〇○○株式会社

代表取締役　○○　○○ eq \o\ac(○,印)
　取締役会開催について
　下記のとおり取締役会を開催しますので、よろしくご出席願います。
記
１　日　時　平成○年○月○日　午後×時より１時間

２　場　所　当社本社会議室

３　議　題

（1）第１号議案　第○期決算報告書（平成○年○月×日より平成×年×月×日まで）について

（2）第２号議案　新株式発行について

以上

