人事第○○号
○○　○○殿
懲戒処分通知

　役員会における審議の結果、就業規則第○条の定めにより、次の処分に処することを通知します。

記
１　減給　平成○年○月○日より３か月間、基本給の１％を減給するものとする
　降格　営業課長より営業課長代理に降格する
２　理由　同僚職員への誹謗中傷を行なった為
以上

　平成○年○月○日

　株式会社○○○○○

　代表取締役社長　○○　○○○印
