
平成〇〇年〇〇月〇〇日

株式会社○○○○　
○○部　○○○○様　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
〒○○○―○○○○
　　住所　○○○○○

氏名　○○○○

ＴＥＬ○○○○○

ＦＡＸ○○○○○

拝啓

　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。

　この度は、大変お世話になります。

　○○○○を送付致しますので、よろしくご査収ください。
　まずは取り急ぎ、ご送付申し上げます。

敬具

同封書類

○○○○　　　1通

以上


