
平成○○年○月○日
○○大学

就職課長○○○○様
株式会社○○○○

人事部長○○○○

求人書類送付のご依頼
拝啓　貴学ますますご発展のこととお喜び申し上げます。当社社員募集に際しましては、毎年格別のご配慮をいただき、誠にありがたく厚く御礼申し上げます。
　さて、明春も、是非とも貴学卒業者を採用いたしたく、お手数ながら、求人関係書類一式をご送付賜わりますようお願い申し上げます。

　まずは、ご依頼申します。

敬具
　担当　○○課　○○○○

　（ダイヤルイン　○○－○○○○－○○○○）

