平成○○年○○月○○日

○○大学○○学部

　　　　○○○○　様

○○株式会社

人事部長　○○○○

採用内定通知書
前略　このたびは当社採用試験にご来社いただきましてありがとうございました。
厳正な選考の結果、貴殿の仮採用が内定いたしましたので、謹んでお知らせいたします。
つきましては、下記の必要書類一式をご準備いただき、月○○日（）午前９時～１２時までの間に、当社総務部人事課へご
来社くださいますようお願いいたします。
草々
記
１．署名・捺印ずみの入社承諾書（用紙同封）
２．健康診断書１通
３．最終学校の卒業証書（コピー可）
４．身元保証人連署の入社誓約書（用紙同封）
５．身元保証人の印鑑証明
６．厚生年金被保険者証
７．平成年度の源泉徴収票
８．印鑑（認印）
同封書類
入社承諾書１通
入社誓約書１通
印








