○○年○○月○○日
人事部長殿
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
出生届
記
１　出生年月日　平成○○年○月○日生

２　氏名　○○○○（○○○○○○○○）

３　続柄　長男

４　添付書類　出生証明書（写し）　１通　戸籍抄本　１通

以上
