○○○株式会社

取締役社長○○○○殿

退職願
　このたび、私儀、下記理由によって退職いたしたく、謹んでお願いいたします。

記
１　理由　一身上の都合

２　退職年月日　平成○○年○月○日

３　退職後の連絡先

　住所　○○県○○市○○町○－○－○

　電話　○○○－○○○－○○○○

　平成○○年○月○日

　氏名　○○○○○印
以上
