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注文品変更の件
拝啓　貴社ますますご隆昌のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引き立てを賜り厚く御礼申し上げます。
　さて、去る△月△日付にて発注申し上げました○○○につきまして、お客様より○○変更したい旨の通知がありました。
　お手配中のところまことに申し訳ございませんが、△△△にご変更くださいますようお願い申し上げます。
　なお、□□□については発注どおりでございます。お手数ですが、なにとぞご高配のほどよろしくお願い申し上げます。
　まずは取り急ぎお願い申し上げます。
敬具

