
令和○年○月○日
株式会社○○○
○○部　○○様
株式会社△△△
△△部　△△
注文のご確認
　拝啓　貴社ますますご隆昌のこととお喜び申し上げます。
本日、電話にて発注いたしました件、書面にて改めてご送付申し上げます。ご手配のほど、よろしくお願い申し上げます。相違がございましたらお手数ですがご一報くださいますようお願い申し上げます。
敬具
記
１．品名
○○○
２．色

○○○
３．数量
○○○個
４．納品期日
○月○日
以上

