令和○年○月○日
株式会社○○○
○○部　○○様
株式会社△△△
△△部　△△
電話受注内容ご確認の件
　拝啓　貴社ますますご隆昌のこととお喜び申し上げます。
○月○日○時、貴社○○様より、お電話にて弊社△△に下記のご注文をいただきまして、まことにありがとうございました。早速手配させていただきます。
　つきましては、念のため、商品名及び数量を下記の通り確認させていただきます。なお相違がございましたら、弊社△△まで至急ご連絡いただきますようお願いいたします。
敬具
記
１．○○○


○個
２．○○○


○個
３．○○○


○個
以上
