
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
総務部庶務課
担当者　○○　○○ eq \o\ac(○,印)
○○○○○について
前略　ご多用のところ、早速見積書（第○○号○○／○○）ご送付いただきありがとうございました。
　他社品と比較検討の段階で、貴販売促進課○○　○○様の再度のご訪問を受け、貴社にご発注することに決定しました。金額その他につきましては、○○様との打合せのとおりです。ご確認のうえお手配願います。

草々

同封　注文書注○○号（○○／○○）


