令和○年○月○日
株式会社○○○
○○○○様
株式会社△△△
△△△△
○○○追加ご注文の件
　拝啓　貴社ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。
　さて、先般納入いただきました「○○○」は、まことに好評をいただいております。
つきましては、先般と同様の条件にて追加注文をお願い申し上げます。できる限り至急のご手配をお願い申し上げます。なお、商品の在庫が不足する場合は、直ちにご連絡賜りますようお願い申しあげます。
敬具
