令和○年○月○日
株式会社○○○
○○○○様
株式会社△△△
△△△△
○○○追加ご注文の件
拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。毎度格別のお引き立てに与り厚くお礼申し上げます。
さて、過日ご送付いただきました○○○は非常に好評で、現在在庫数は僅かとなりました。つきましては先般同様に、型、デザインならびに価格をお見計らいの上、各種とりまぜて3000個お送りくださいますようお願い申し上げます

なお、当社の顧客層は20代前後の女性が多く、その点もご考慮に入れていただければ幸いです。取引条件は先般と同一条件にてお願いいたします。

ご多忙かと存じますが、至急ご送付お手配くださいますようお願い申し上げます。

まずは取り急ぎ追加注文まで。

敬具
