
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部

○○○○○様

株式会社○○○○○

○○○○○部　
○○○○○

『○○○○○』についてお打合せのお願い
拝啓　貴社ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、早速ではございますが、かねてご諮問をいただいております○○○○○につきまして、当社技術員とともに具体的にお打合せに参上いたしたく、ご都合お伺いいたします。
　なお、参考資料・ご検討用試作品・図面等携行いたしますので、ご了承ください。
　まずは取り急ぎお願い申し上げます。
敬具
　担当　○○部　○○　○○

