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○○○○○部　
○○○○○
注文品変更のお願い
拝啓
　貴社ますますご発展のことと、お慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り厚く御礼申し上げます。
　さて、商品「○○○○○」○○ケースを○○月○○日付にてご注文いたしました件につきまして、お手数でございますが、商品「○○○○○」に変更をお願いいたしたく存じます。
　なお、数量につきましては、変更ございませんので、なにとぞよろしくお願い申し上げます。
　以上、取り急ぎご連絡かたがたお願いまで。
敬具
記

商品名「○○○○○」→「○○○○○」に変更

数量　　○○個（変更ございません）

以上

