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見積書送付のお願い

拝啓　貴社ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、このたび小社では、次年度商品カタログについて全面改定することを決定し、来年○○月末の予定で発行スケジュールの検討に入っております。

つきましては、ご多用中に恐縮ではございますが、別紙の通りの条件にて貴社にお見積りをお願いいたしたく存じます。

なお、誠に勝手ではございますが、○○月○○日までにご回答をいただければ幸甚に存じます。何卒宜しくお願い申し上げます。
敬具


