
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部

○○○○○様

株式会社○○○○○

○○○○○部　
○○○○○

資料送付のお願い

拝啓　春寒の候、貴社ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。平素より格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。

　さて、御社の新製品に関するプレス発表を拝見し、20□□年度のカタログならびに糸見本をお送りいただきたくお願い申し上げます。資料のご送付は下記、山田宛てにお願いいたします。

　繁忙期になる前に、店内のディスプレーを新たにしたく計画をしております。お客様の多様なニーズにも応えられるようにと検討中です。

　取り急ぎ書中をもって、お願い申し上げます。

敬具

記


資料送付先：


〒123‐4567　大阪府吹田市泉町1-2-3


ABC株式会社　広報部　山田太郎

