
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
ごあいさつ
拝啓　ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。このたびは、当地にご新居を定められ、
めでたくご入居された由、心からお祝い申し上げます。

　さて、ご転居早々誠に恐縮に存じますが、ここに私ども○○○○○を紹介させていただきます。
私どもは、水回りを中心とした、お住まいとお住まいになる方々に対するキメの細かいサービスに○○年のノーハウを持ち、広く皆様方から利用され、愛されています。同封のパンフレットに、何卒お目を通していただきたいと思います。

　あなた様の身近な、“相談役”として、お取引くださいますよう切にお願い申し上げます。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　近日中に当社係員をお伺いさせますので、よろしくご引見のうえ、何なりとご用命くだされば幸いと存じます。

　まずは、ご案内かたがたお願い申し上げます。

敬具

当　営業サービス課　○○　○○

