○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○

拝復　秋晴の候、ますますご発展のこととお慶び申し上げます。
さて、８月１２日付にてご依頼のありました『月刊ＰＣ情報』「年賀はがき作成ソフト特集」への広告出稿の件につき、ご回答いたします。

貴誌からのご要請に対しては、従来できるかぎりご協力して参りましたが、ご高承のとおり、この業界を取り巻く環境は深刻な情勢下にあり、弊社もその例外ではありません。

つきましては、勝手ながら今回の出稿の儀はご容赦願いたく存じます。あしからずご了承くださいますようお願い申し上げます。

敬具
