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支払遅延についてのお詫び

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、心から感謝いたしております。
さて、このたび貴社よりご請求いただいておりますクライアント管理システムの開発費の件ですが、お支払いが遅れておりますこと、まずは深くお詫び申し上げます。
先月末、弊社取引先数社より支払遅延の依頼を受けたため、弊社の資金繰りが急に苦しくなり、御社にもご迷惑をおかけした次第でございます。しかし、今月末には入金されますので、今しばらくお待ちいただきますよう、何とぞご理解のほどよろしくお願い申し上げます。
今後はこのようなことのなきよう、資金管理を徹底していきますので、今回の件につきましては、ご理解いただきますよう、よろしくお願い申し上げます。
まずは書面をもちまして、支払い遅延のお詫びまで。
謹白

