令和○○年○○月○○日
株式会社
様
〒○○○－○○○○
東京都○○区○○
TEL　○○○－○○○－○○○
株式会社　　　　　　　
代表取締役社長　　　　　　　
注文品品切れに関するお詫び
拝啓
日頃より当社商品をご愛顧いただき、誠にありがとうございます。
さて、令和○○年○○月○○日付けでご注文いただきました商品（商品番号○○）は、おかげさまで限定数の販売を終了致しました。あしからずご了承ください。
また、その他の商品につきましては、近日中に出荷致しますので、到着まで今しばらくお待ち下さいますようお願い申し上げます。
敬具
