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商品発送の督促

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申しあげます。
　さて、○○月○○日付発注書（発注番号XX-XXX）にて注文いたしました○○商品が納品日の14日を過ぎても未だ届いておりません。

　○○商品は、弊社のサマーバーゲン品としてすでにお客様にご案内をしており、配送手配などの準備に取り掛かる必要があります。
つきましては、早急に納品くださるようお願いいたします。
なお、本状と入れ違いに納品いただきまし折りは悪しからずご容赦ください。
以上、よろしくお願い申し上げます。
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