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○○○ご注文お引き受けについて

　拝復　貴社ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引き立てを賜り、まことにありがとうございます。

　さて、○月○日付貴信により「○○○」のご注文を賜りまして、厚く御礼申し上げます。

　今回ご注文の○○○でございますが、真に申し訳ないことながら、弊社在庫およびメーカー在庫を足し合わせても、ご注文数量が揃わない状況でございます。差し当たっては、メーカー在庫も全量確保いたしましたので、弊社在庫分と足し合わせた□個を、至急お送りさせていただきたく存じます。

　残りの○○個につきましては、メーカーからの入荷予定が入り次第ご連絡申し上げる所存ではございます。しかしながら、万一、ご指定納期日までに完納できない場合は、誠に恐れながら、諸事情ご賢察の上、ご了承くださいますよう、伏してお願い申し上げます。

　まずは、ご注文のお礼かたがたお詫び申し上げます。
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