○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
出店お申込み承諾の件
拝復　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
　さて、当社が建設中の○○ビルへの出店申込みについての貴信拝読いたしました。当社としましては、有名店である貴店のご出店を心より歓迎申し上げます。
　現在、申込みが殺到しており、業務が錯綜しておりますので、詳細につきましては、後日改めましてご連絡申し上げます。
　なお、お申し越しのテナント募集案内一式並びに出店申込書を同封いたしましたので、必要事項をご記入のうえご返送くださいますようお願い申し上げます。

　まずは、お礼かたがたお知らせまで。
敬具
