○○年○○月○○日

株式会社○○○○○
営業部部長　○○○○○様
株式会社○○○○○

営業部部長　○○○○○
新規取引のご承諾について
拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引き立てをいただき、厚く御礼申し上げます。

さて、○○月○○日付の書面にてお申し入れのありました、弊社との新規取引の件、ご丁寧な書状をいただきありがとうございました。社内で慎重に検討いたしました結果、新規のお取引をお願い致したくここにご連絡申し上げます。
弊社といたしましても、○○○地区の販売ルート拡大を計画しておりますこの時期、○○○地区に○○店舗をお持ちの貴社とのお取引はりがたいお話でございます。
つきましては、契約書と取引条件書を同封させていただきました。ご査収の上、ご確認下さいますようお願い申し上げます。
まずは取り急ぎ書面にて、新規お取引の承諾をお知らせ申し上げます。
敬具

記

同封書類：
契約書　　　　　1通



取引条件書　　　1通

以上

