○○年○○月○○日

株式会社○○○○○
○○○○○部

○○○○○様

株式会社○○○○○

○○○○○部

○○○○○
取引条件変更について

拝復　時下、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り厚く御礼申し上げます。

　さて、○○月○○日付取引条件変更要項の信書を早速拝見させていただきました。弊社といたしましては、厳しすぎる経営環境の中、貴社のお申し出を承諾するのは難しい時期であります。
しかしながら、長期にわたりお取引をいただいている関係上、貴社のご事情も考慮いたし、下記の支払い条件にて、ご了承いたしたく存じます。

内容をご確認の上、折り返しご回答いただければ幸いです。
敬具
記

１．○月ご請求分より
月末締め切り



翌月10日支払

２．現行


月末締め切り




翌月20日支払

以上

