○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
　荷受品数量についてのご照会
前略　○○月○○日付ご送付の安全剃刀（注第○○号）、本日荷受けいたしました。明日、○○運輸運転手立会いのもとに、下記の如く実数検収をし、受額書の記載訂正をしておきました。

　何かの手違いと思いますが、ご調査のうえ、不足分を至急納品されるようご連絡いたします。

　まずはご照会かたがたお願いまで　　　　
草々

記
	品書記入数
	納品実数

	9,999
	9,999


以上
担当　○○部　○○　○○
