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○○○○○

ご請求内容のご照会

拝啓　薫風の候、貴社ますますご繁栄のこととお慶び申しあげます。平素は格別のご高配にあずかり心よりお礼申しあげます。
　さて、先日届きました貴社発20XX年5月15日付の請求書（請求書番号S-XXXX）に関しまして、ご請求内容の一部ご確認をいただきたくお願い申し上げます。
　つきましては、ご多忙中恐れ入りますが、下記項目につきまして5月30日(金)までにご回答いただきますようお願い申しあげます。
　まずは、取り急ぎご照会まで。
敬具
記
1. ご請求内容の型名Mp-12300の単価
[bookmark: _GoBack]ご契約（貴社発20XX年3月10日付の見積書番号Mp-12300）では、数量割引の単価は26,000円とあります。
2. 問合せ先：調達部　山田太郎（電話　123-345-5678）
以上
