
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
液晶テレビ「○○○○○」着荷のお知らせ

拝啓　貴社ますますご隆昌のことと拝察いたします。

　さて、 ○月○日付でご注文いたしました、液晶テレビ「○○○○○」ですが、本日関東急便にて届きました。数量・品番ともに注文したとおりでした。

　お忙しいところ早急なご対応、ありがとうございました。

　取り急ぎ、商品着荷のお知らせまで。

敬具

