
本社事務所移転のお知らせについて 
拝啓 　貴社ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。平素は一方ならぬご愛顧をいただき、厚くお礼申し上げます。

　さて、このたび当社では、業容の拡大に伴い、現社屋では手狭となりましたので、下記のとおり本社事務所を移転することにしました。このうえは役職員一同、より社業の発展に努力いたし、皆様のご期待に副う決意でありますので、何卒倍旧のお引立てを賜りますよう、お願い申し上げます。 

　まずは、ご挨拶かたがたお願いまで。
敬具

　平成○○年○○月○○日

　○○○○○株式会社

　取締役社長　○○　○○
記
新　住　所
〒一一二－一二〇〇　○○都○○区○○○－○－○

新電話番号
〇三（○○○○）○○○○

業務開始日
平成○○年○○月○○日 （○曜日）

案内図 （略）
以上


