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拝啓　時下ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
　さて、当社営業部員○○○○は、この度不法行為に関わったため、○月○日付けをもって解雇いたしました。今後、同人が貴社に伺いましても、応じられませぬようお願い申し上げます。

　なお、今後は、当社営業部販売課主任○○○○が担当することになりましたので、ご了承くださいますようお願い申し上げます。近日中に○○をご挨拶に参上させますので、何卒よろしくお願い申し上げます。

　今後ともご支援ご鞭撻を賜りますよう、よろしくお願い申し上げます。

　まずはお知らせ申し上げます。
敬具

