令和○○年○○月○○日
株式会社
様
株式会社○○
臨時休業のお知らせ
拝啓
時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
この度、社員の徳性を高揚することを目的に、研修旅行を実施させていただくこととなりました。
つきましては、左記の間、臨時休業させていただきたく存じます。なお、休業中のご連絡等につきましては、○○（電話番号）が承りますことを申し添えます。
今後ともご愛顧のほど宜しくお願い申し上げます。
敬具
記
休　業　日：令和○○年○○月○○日～○○月○○日迄
振替営業日：令和○○年○○月○○日、令和○○年○○月○○日
以上
