
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
社名変更のご挨拶
拝啓　貴社いよいよご盛業の由お喜び申し上げます。平素は格別のお引き立てを賜り厚くお礼申し上げます。

　さて、弊社では、かねてから推進してまいりました事業の多角化に伴い、このたび従来の社名株式会社○○○○○を改め、「株式会社○○○○○」と変更することになりました。

　皆様には社名変更に伴いお手数、ご不便をおかけすることになり誠に恐れ入ります。弊社といたしましてはよりいっそう皆様のご要請、ご期待に応えてまいる所存ですので、事情ご賢察のうえ、何卒ご理解を賜りますようお願い申し上げます。

　今後も倍旧のご愛顧、お引き立てを賜りますよう謹んでお願い申し上げ、略儀ながら書中にてご挨拶差し上げます。

敬具


