
謹啓　時下ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。

　さて、かねてより皆様のご要望にお応えすべく計画しておりました上野営業所を、下記のとおりようやく開設できる運びとなりました。新設の営業所には、小さいながら倉庫も併設しておりますので、配達面でも、従来に比べてご満足のいただけるサービスができるものと確信いたしております。

　まずは、略儀ながら書中をもって、ご挨拶申し上げます。

謹白

　○○年○○月○○日
記
　＜営業所案内図＞　（略）

　○○○○○株式会社○○○○○営業所

　〒110-0000　○○区上野○－○－○

　電　話　03（○○○○）○○○○

　FAX　　03（○○○○）△△△△　　

　業務開始日　○○年○○月○○日


