関係各位

拝啓　貴社ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。

　さて、平成○年にIT事業の先駆者として創業しました弊社ですが、平成○年○月○日をもって廃業の運びと相成りました。

　これまでご愛顧いただきました皆様方には大変申し訳なく、お詫びの言葉もございません。何とぞご容赦のほど、お願い申し上げます。

　まずは取り急ぎ書面にて、廃業のお知らせまで。

敬具

平成○年○月○日

株式会社○○○○
代表取締役　○○　○○
