令和○○年○○月○○日
株式会社
様
廃業のご挨拶
拝啓
時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
さて、弊社は創業以来皆様のご厚情をいただいて今日まで営業を続けて参り、新体制を含め存続か廃止か熟慮してまいりましたが、諸般の事情により、来る令和○○年○○月○○日をもちまして廃業いたすことになりました。
皆様の長年にわたるご愛顧に心から感謝申し上げますとともに、皆様の今後ますますのご健勝をお祈り申し上げます。
まずは略儀ながら書面にて廃業のご挨拶を申し上げます。
敬具
○○株式会社　　　　　　　　
代表取締役社長　　　　　　　　
