
拝啓　貴社におかれましては、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。日頃は一方ならぬご高配を賜り、心より御礼申し上げます。

突然ではございますが、諸般の事情により、弊社○○○工場の一時閉鎖を○○月○○日より決行することとなりました。現在のところ、具体的な閉鎖期間は決まっておりません。多年にわたり同工場へのなみなみならぬご愛顧、ここに御礼申し上げる次第でございます。

なお、同工場現受注分につきましては、下記○○○工場にて引き続き承り、お取引に差し障りのないよう万全を期しております。引き続きのご支援を何卒よろしくお願い申し上げます。







　　敬具
　○○年○○月○○日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○○株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○○部長　○○○○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○○○○○　○○-○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
記

・引継ぎ工場　株式会社○○○○○　○○○工場

・住所　　　　〒○○○-○○○○　○○○○○○○○　○○-○○
・電話　　　　◯◯◯-◯◯◯◯-◯◯◯◯
以上

