


社名変更のお知らせ
拝啓　立春の候、貴社ますますご清祥のこととお慶び申しあげます。平素は格別のお引き立てをいただき、厚く御礼申しあげます。
　さて、このたび弊社は、企業再編のため、社名を変更いたすことになりました。来る四月一日より「ｘｘｘ株式会社」を「株式会社○○○」と改称させていただきます。これを機に、役員、社員一同気持ちを新たにして業務を遂行する所存でございます。
　何卒倍旧のご支援、ご鞭撻を賜りますようお願い申しあげます。
[bookmark: _GoBack]　まずは、略儀ながら書中をもちまして社名改称のご挨拶を申しあげます。　　　　敬具

平成ｘｘ年二月五日
　　　　　　　　　　　　　XXX株式会社　代表取締役　山田一郎
各位
記

　　新社名　株式会社○○○　（旧社名　ｘｘｘ株式会社）
　　変更日　　平成ｘｘ年四月一日（水）
　　　　　　　尚、住所、電話番号に変更はございません。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上



