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代表取締役○○○○
総代理店を引受けのご挨拶
謹啓　秋冷の候　貴社におかれましては益々ご清栄のこととお喜び申し上げます。平素はひとかたならぬご厚情を賜わり、厚くお礼申し上げます。
　さて、当社は、株式会社○○○○の委嘱を受け、○月○日より同社の○○地区総代理店となりました。今後は、○○地区一円の販売店の皆様方のご要望に応え、鋭意努力する所存でございますので、何卒よろしくご指導ご鞭撻を賜わりますよう切にお願い申し上げます。

　まずは略儀ながら、書中をもちましてご挨拶申し上げます。
謹白

