拝啓
　朝夕冷え込む季節になりましたが、皆様にはお変わりなくお過ごしのこととお慶び申し上げます。

さて、弊社社員○○○○○におきましては、○○月末日をもちまして無事○○年間のサラリーマン生活を全うし、定年を迎えることとなりました。在職中は皆様方からの暖かいお力添えのおかげで会社生活をつつがなく過ごすことができましたこと、本人はもとより弊社といたしましても心より感謝いたしております。

今後につきましては、当人しばらく休養の後、○○○○学校の非常勤講師として、○○年間の会社生活で得ました貴重な経験を生かし、若い方々の指導に当たらせていただく予定でございます。

長きにわたるご厚情に重ねて御礼申し上げるとともに、今後とも相変わりませずご指導賜りますようお願い申し上げ、略儀ながら書中にてご挨拶申し上げます。

敬具

　○○年○○月○○日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○○株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役社長　○○○○○　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
