　承りますれば、御社常務取締役○○○○様には、ご急逝あそばされた由、突然の悲報にただ驚くほかございません。

　社長様はじめご一統様のご心中はいかばかりかと、お察し申し上げます。

　ご社内はもとよりのこと、業界全体の推進役としてもご活躍なさり　そのご手腕に期待することが大きかっただけに　誠に痛惜のきわみでございます

　当社におきましても　ご生前中一方ならぬお世話になりました　ここに謹んでご冥福をお祈り申し上げます

　誠に心ばかりのものでございますが　別封のもの御香料としてご霊前にお供えくださいますようお願い申し上げます

　はなはだ失礼ながら　とりあえず書中をもってお悔み申し上げます
合　掌
平成○○年○○月○○日
　　　　　　株式会社○○○○○

代表取締役社長　　○○　　○○
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