謹啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てを賜り、ありがたく厚くお礼申し上げます。
　さて、来る○○月○○日（○曜日）より、○○月○○日（○曜日）までの○日間、○○会場におきまして、産業用ロボット機械を中心に次世代ＦＡを志向した先端技術を一堂に集めて開催されます株式会社○○○○主催「産業用ロボットフェア」におきまして、当社は同展に積極的に参加、出展し、別記のとおりの製品機器ならびに関連システムなど最新技術の数々をご紹介いたしております。

　つきましては、ご多用とは存じますが、ぜひともご来場賜りますようご案内申し上げます。

謹白

平成○○年○○月○○日
　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社○○○○○
取締役社長　○○　○○
関係各位
