○○年○○月○○日

○○○○○様
株式会社○○○○○

　○○○○○
会社説明会のご案内

拝啓　時下ますますご健勝のこととお慶び申し上げます。
　このたびは、当社に資料請求いただき、誠にありがとうございました。早速、当社案内パンフレットを同封させていただきました。さらに、当社の方針、業務内容などより詳しくご説明させていただきたく、下記のとおり会社説明会を開催いたしますので、ぜひともご参加の程よろしくお願いいたします。
　なお、参加人数に限りがございますので、希望者の方は事前にお申し込みの上、ご参加ください。多数の場合は期限前でもお断りすることがございますことを予めご了承下さい。
　ご参加を心よりお待ちしております。
敬具
記
・　日　時　　○〇年○○月○○日　○○時から○○時まで（受付開始○○時より）
・　場　所　　本社○○階会議室


　　　場所は弊社ホームページにてご確認下さい。

　　　　　　　http://www.abcdefg@hijke.co.jp

以上
