○○年○○月○○日

会員各位

○○○○○研究会
支部長○○○○○
歓迎会のご案内
拝啓
　時下ますますご清祥の段、お喜び申し上げます。

さて、このたび、当○○○○○研究会に新たに○○企業団体様が加入されることになりました。

つきましては、新たにご入会された○○企業団体様を歓迎する意味を込めまして、ささやかな饗宴を催したく存じますので、皆様には何卒ご参加くださいますよう、ご案内申し上げます。
敬具
記


1. 日　時
○○月○○日（○）　○○時～○○時
2. 場　所
レストラン○○○
住所：東京都○○区○○１－２－３
電話：００－００００－００００
3. 会　費
○○円（当日会場にてお支払下さい）
恐れ入りますが、ご出欠を○月○日までに幹事役の○○までお知らせ下さいますようお願い申し上げます。（電話　００－００００－００００）
以上
