来訪者歓迎会のご案内

〇〇年〇〇月〇〇日
株式会社〇〇〇〇〇

代表取締役社長　〇〇　〇〇様
〇〇〇〇〇株式会社
常務取締役　〇〇　〇〇

拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、このたび〇〇〇〇株式会社部長〇〇〇〇氏が来日され、当地区の特産加工品の買付けならびに技術提携について、その可能性を打診されていることは、ご高承のとおりであります。

　つきましては、当業界として、別紙のとおり歓迎会を開催し、親しくお話をお聞きしたいと存じます。

　また、〇〇〇〇〇株式会社の〇〇〇〇さんに、通訳としてお助け願うことになっております。

　ご多用中とは存じますが、万障お繰り合わせのうえ何卒、ご出席くださいますようお願い申し上げます。

　まずは、取り急ぎご案内申し上げます。
敬具
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