平成○○年○月○日
○○○○株式会社
○○部長○○○○様
○○協会
○○○○

セミナーのご案内
拝啓　風薫るさわやかな季節となりましたが、販売店の皆様には、ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。

　さて、本年も恒例の経営セミナーを下記のとおり開催いたしますので、ぜひともご出席くださいますようお願い申し上げます。皆様方のご参加をお待ちしております。
　なお、お申し込みは同封のはがきにて、○月○日までにご回答いただきますよう、あわせてお願い申し上げます。
敬具

記
１．日時　１２月１０日（火曜日）午後１時から７時まで

２．場所　当社３階　大会議室
３．内容

　・講演／伸びる企業はここが違う！

　・質疑応答

４．講師　経営コンサルタント　鴻池実氏

５．費用　1,500円（テキスト代含む）

　お問い合わせは○○協会、○○まで

　電話０３－○○○○－○○○○（内線○○○）

以上
