○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
増資に関する説明会のご案内

謹啓　時下ますますご清栄の段、慶賀に存じます。
　お陰をもちまして、社業も順調に推移しており、これも株主各位様のご後援の賜物と、あらためて厚くお礼申しあげます。
　さて、去る〇〇月〇〇日開催の当社取締役会におきまして、増資を決議いたしました。
　つきましては、日頃、当社の経営を温かく見守ってくださいます株主各位様に、当社の経営の近況、ならびに今後の売上計画などにつきまして、ご説明申し上げ、各位の深いご理解とご支援を仰ぐため「第５回増資に関する説明会」を行ないたいと存じます。詳細は別紙に記載のとおりとなってございます。
　つきましては、ご多忙中、はなはだ恐縮ではございますが、何卒ご光臨賜りますようご案内申し上げます。 
謹白

記
　１　日　時
〇〇月〇〇日　午前〇〇時
　１　場　所
当社〇〇本社〇〇階会議室
　１　同封物
〇〇月〇〇日現在株主名簿　１部 
以上

