拝啓　〇〇の候、いよいよご活躍のことと、心からお慶び申し上げます。

さて、このたびは小生の転任に際しまして、盛大な送別会を催してくださり、そのうえご懇情あふれる激励のお言葉ならびに結構なご餞別まで賜り、誠にありがとうございます。

お陰様をもちまして、当地に無事着任し、充実した日々を送っております。なにかと勝手が分からず苦労することもありますが、当地においても怠らず精勤し、皆様のご期待に沿いたいと存じます。

遠地にはおりますが、今後も格別のご交誼、ご指導を賜りますようお願い申し上げます。

なお、末筆ながら貴社ならびに皆様方のご隆盛、ご多祥を祈念いたしております。

まずは、略儀ながら書中にてお礼申し上げます。　　　　　　　　　　　　　　　敬具
　○○年○○月○○日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○○株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役社長　○○○○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　○○○○○株式会社

　　代表取締役社長　○○○○○様

