株式会社○○○○○
代表取締役　吉田　武文様

拝啓　師走の候、皆様方におかれましては、お健やかな日々をお過ごしのこととお喜び申し上げます。

　さて、このたびは、ご丁寧なごあいさつに加え、誠に結構なお歳暮の品をご恵贈くださいまして、厚くお礼申し上げます。

　今年も余すところあとわずかになりましたが、来る年もご多幸の1年になりますように、ご祈念申し上げます。

　まずは取り急ぎ略儀ながら、書面にてお礼申し上げます。

敬具

平成○年○月○日

株式会社○○○○
代表取締役　山田　太郎
