前略　承りますれば、貴社〇〇部長〇〇様には、先週、交通事故に遭われ、ご入院の由、誠に驚きました。

　その後のご様子はいかがでしょうか。謹んでお見舞い申しあげます。
　幸いにして、お怪我は軽いとのことですが、十分のご治療を受けられ、一日も早いご回復を心からお祈り申し上げます。

　早速、お見舞いに伺うべきところでございますが、まずは、取り急ぎ、書中にてお見舞い申し上げます。

草々
平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○○

課長　○○　○○

株式会社●●●●●

課長　●●　●●様

